STAROSTA OPATOWSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na stanowisko urzednicze
Doradcy zawodowego w Powiatowym Zespole ds. Orzekania
o Niepelnosprawnosci Starostwa Powiatowego w Opatowie

1. Nazwa i adres jednostki.
Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatdw.

2. Okreslenie stanowiska pracy.

Wolne stanowisko urzednicze: doradca zawodowy w Powiatowym Zespole ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Starostwie Powiatowym w Opatowie, na czas nieokreslony.

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

3. Wymagania niezbedne.

Doradca zawodowy w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci moze byé osoba,
ktora:

1) jest obywatelem polskim lub posiada obywatelstwo jednego z panstw cztonkowskich UE albo
obywatelstwo innych panstw, jedli ich obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisdw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podejmowania zatrudnienia na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) jest zdolna do sprawowania stanowiska doradcy zawodowego, co zostanie potwierdzone
zaswiadczeniem lekarskim o braku przeciwwskazar do petnienia w/w stanowiska;

4) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo popetnione umysinie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyséine przestepstwo skarbowe;

6) posiada wyksztatcenie magisterskie na kierunku: psychologia, pedagogika, socjologia lub
zawodowe studia wyisze o specjalnoéci doradztwo zawodowe albo studia podyplomowe
0 specjalnosci doradztwo zawodowe;

7) posiada, co najmniej 3- letni staz pracy na pokrewnym stanowisku;

8) posiada uprawnienia do orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci
0 specjalnosci doradcy zawodowego.

4. Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych przedmiotowego stanowiska, w tym
miedzy innymi:

- 0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

- 0 orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,

- kryteriéw oceny niepetnosprawnosci u oséb w wieku do 16 roku 2ycia

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- 0 pracownikach samorzgdowych,

- 0 samorzadzie powiatowym,

2) doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi;

3) komunikatywnos¢ i kreatywno$c;

4) odporno$é na stres;

5) umiejetnos¢ korzystania z zasobéw Internetu;

6) znajomos¢ obstugi pakietu MsOffice;

7) wiedza w zakresie dziatalnosci Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Opatowie.
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5. Zakres zadan wskazanych na stanowisku.

- biezgce $ledzenie nowo ukazujacych sie aktéow prawnych dotyczacych administracji
samorzgdowej orzecznictwa socjalno-medycznego,

- udziat w posiedzeniach sktaddw orzekajacych, przeprowadzanie wywiaddw oraz
podejmowanie decyzji w zakresie kwalifikacji do niepetnosprawnosci lub stopnia
niepetnosprawnosci jako cztonek sktadu orzekajgcego w zakresie specjalnosci doradca
zawodowy na posiedzeniach w Opatowie i Staszowie,

- rozpatrywanie zaskarzonych decyzji w ramach samokontroli w zakresie swojej kompetencji
jako cztonka sktadu orzekajacego,

- przewoz akt spraw zawierajacych dane wrazliwe z siedziby zespotu w Opatowie do filii w
Staszowie,

- w razie potrzeby udziat w badaniach wyjazdowych w miejscu pobytu osoby ubiegajacej sie
o wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci

- udziat w posiedzeniach sktadu orzekajacego jako protokolant,

- wypisywanie orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,

- praca w elektronicznym systemie — EKSMON,

- przekazywanie akt spraw z zakoriczonym postepowaniem do sktadnicy akt lub archiwum,
- wykonywanie, zleconych przez przewodniczgcego czynnosci w zakresie obstugi
administracyjne;j.

6. Warunki pracy na danym stanowisku.

Praca umystowa w petnym wymiarze czasu pracy, w pomieszczeniu biurowym, wymaga umiejgtnej
pracy w zespole. Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na wystgpienie ucigzliwych i szkodliwych
warunkow pracy.

7. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Opatowie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych wynosi powyiej 6%.

8. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajjcej si¢ o zatrudnienie;

2) list motywacyjnego i Zyciorys zawodowy;

3) wtasnoreczne podpisane o$wiadczenia kandydata o:

e posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych,

e korzystaniu z petni praw publicznych,

e niekaralnodci za przestepstwo popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowanej opinii.

4) kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

5) kopia dokumentdw potwierdzajgcych wymagany staz pracy i do$wiadczenie zawodowe.

6) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazai zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku doradcy zawodowego w powiatowym zespole ds. orzekania o niepefnosprawnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 19 lutego 2018 r. do godz.
15:30 osobiscie w siedzibie Starostwa, | pietro pokoj nr 104 (kancelaria) lub pocztg na adres
Starostwa:
Starostwo Powiatowe w Opatowie
ul. Henryka Sienkiewicza 17,

27-500 Opatow

z dopiskiem:
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»Dotyczy naboru na stanowisko Doradca zawodowy w Powiatowym Zespole ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Starostwie Powiatowym w Opatowie .

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informagiji
Publicznej (www.opatow.eobip.pl®) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Opatowie przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 (lil pietro).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg: |, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z pézn. zm.)”.

Opatdéw, dnia 7 lutego 2018 r.

Nobor na stanowisko doradcy zowodowego w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepefnosprawnosei Starostwa

fowego w Opatowie



